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Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brindé apoyo en el seguimiento de las acciones relacionadas al personal del renglén 031 "Jornales" y personal del
Subgrupo 18 de la Direccién de Areas Sustantivas siguiendo los lineamientos de la Delegacion de Recursos Humanos.

b) Brindé apoyo al personal del renglén 031 "Jornales" y personal del Subgrupo 18 de la Direccién de Areas Sustantivas
en las gestiones relacionadas a recursos humanos.

c) Apoye en la elaboracién controles de asistencia para la elaboracién de justificaciones por ausencias en marcaje de |
personal del rengldn 031 "Jornales” de la Direccidon de Areas Sustantivas. '

d) Apoyé en la programacion de vacaciones del personal del renglén 031 "Jornales" de la Direccién de Areas Sustantivas. .
e) Apoye en la elaboracion de oficios, justificaciones, reportes y otros relacionados a los diferentes programas sustantivos. |
f) Apoyé en el desarrollo de capacitaciones para los diferentes programas sustantivos.

g) Brindé apoyo en la elaboracion y actualizacion de bases de datos de las gestiones de personal de la Direccion de Areas |

Sustantivas

h) Participé en los diferentes eventos a cargo de la Direccion de Areas Sustantivas.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se recepcionaron, revisaron y analizaron 53 expedientes de contratacion de personal correspondientes a los
diferentes renglones de los programas sustantivos de la Direccién de Areas Sustantivas, verificando el cumplimiento
de los requisitos administrativos y la documentacion de respaldo.

b) Se analizaron y atendieron oportunamente 7 requerimientos presentados por el personal del Subgrupo 18 de la

Direccién de Areas Sustantivas, proporcionando respuestas técnicas y administrativas conforme a la normativa
aplicable.

¢) Se elaboraron 20 Términos de Referencia (TDR) para los procesos de contratacién del personal del Subgrupo 18 de
fa Direccién de Areas Sustantivas.

d) Se gestiono la recepcién y validacion de 2 conocimientos de solicitudes varias, integrando la documentacion
necesaria para la conformacion de los expedientes administrativos correspondientes.

| e) Se consolidaron 3 bases de datos para el registro, control y seguimiento de los expedientes de contratacion del
personal de los diferentes programas, facilitando la organizacion y consulta de la informacion.

f) Se dio seguimiento al proceso de integracion documental y control de la papeleria requerida para la conformacién de
los expedientes de contratacién bajo responsabilidad de la unidad administrativa asignada, contribuyendo al
cumplimiento de la planificacion anual y de los plazos establecidos.

Marielos de los Angeles Quiroa Velasquez de Gémez
Nombre completo del contratista

Lic. Carlos Gerardo Marroqu i1
Director de jife antiwgs

Licenciado Carlos Gerardo Marroquin lllescas

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmays d:ml%?ﬁﬁdad e supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) gun Clé ade trato: Décima Primera)




